JEQUITAI

PREFEITURA MUNICIPAL DE JEOUITAI

Praga Cristor Redentor, 199 — Centro — 39 370-000,
ESTADO DE MINAS GERAIS

ATO DE SANCAO E PROMULGACAD
Lei Complementar n. 120/2021

Considerando a aprovagio pela Camara Municipal de Vereadores de Projeto

de Lei Complementar n® 120/2021 em sessdo ordindria de 28 de maio de 2021 de
autoria do Poder Executive

O Prefeito do Municipio de Jequitai, Estado de Minas Gerals, no uso de suas
atribuigtes que lhes séo conferidas pelo inciso IIl, do art. 67, da Lei Orgénica, faz

saber que a Camara Municipal de Jequitai aprovou e eu sanciono o Projeto de Lei
Complementar n. 120 e, em ato continuo, promulga a Lei Complementar n. 120 de
01 de junho de 2.021.

Registra-se, publigue e cumpra-se

Certifico e dou f& que a presente lei foi publicada no Didrio Oficial do
Municipio de Jequitai na data de 05 de maio de 2021 para conhecimento plblico
conforme inciso |, do art. 67, da Leio Orgénica do Municipio
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Jequitai/MG, 01 de jurths de 2.021
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O Prefeito do Municipio de Jequitai, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuizdes que lhes sdo conferidas pelo inciso I, do art. 67, da Lei Orgéanica, faz
saber gue a Camara Municipal de Jequitai aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei Ordinaria:

Art. 1°- Ficam criados, por transformagéo, sem aumentos de despesas, no ambita

da Administracdo Municipal, 10 (dez) cargos de Chefia e extintos, por

transformacac, 10 (dez) cargos de Assessor restantes no Anexo VI do quadro geral

de cargos de provimento em comissdo de que trata a Lei Complementar n®
= 115/2011, de 14 de novembro de 2011,

Art. 2°- Os cargos criados por transformacio ficam distribuidos e vinculados as
seguintes secretarias:
| — 02 (dois) cargos de Chefe de Servicos Gerais, sendo:

a) 01 {um) vinculado a Secretaria Municipal de Infraestrutura-urbana;

b} 01 (um) vinculado & Secretaria Municipal de Infraestrutura-rural;
Il - 02 (dois) cargos de Chefe de motoristas, sendo:

a) 01 (um) vinculado a Secretaria Municipal de Infraestnutura-urbana:

b) 01 (um) vinculado & Secretaria Municipal de Sadde:
W — 01 {um) cargo de Chefe de recepcionista e servigos gerais vinculado 2
Secretaria Municipal de Saide;
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V- 01 fum) cargo de Chefe de cantineiras e dos servigos gerais vinculados a
Secretaria Municipal de Educagio;
\ = 02 (dois) cargos de Chefe Administrativo, sendo:

a) 01 (um) vinculade & Secretaria Municipal de Educacao;

by 01 {um) vinculado & Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
VI — 01 (um) cargo de chefe de servigos gerais e de motoristas com atuagéo na
comunidade do Barroco vinculado a Secretaria Municipal de infraestrutura urbana.
Vil- 01 (um) cargo de Chefe de Combate a Endemias vinculado a Secretaria
Municipal de Salde. -
Paragrafo Unico: As atribuigtes sdo os constantes no anexo Unico desta Lei,
At 3° - Fica modificade o Anexo VI da Lei Municipal n® 118/2011, de 14 de
novemnbro de 2011, nos termos do anexo Unico desta lei.
Art. 47 - Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir crédito especial ou
suplementar, em conformidade com a Lei Orgamentana. ( Alterado pela emenda
aditiva 01/2021).
Art. 5° - As despesas decorrentes desta Lei correr@o por conta das dotagbes
proprias e por crédito especial do orgamento vigente
Art. 6 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 7°- Revogam-se as disposigbes em contrano.

JequitaifMg, 01 de junho de 2.021.
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CARGOS EXTINTOS
Quantidade il Recrutamento Denominagao Vencimenta
10 Amplo | Assessor R% 1.100,00
CARGOS CRIADOS

Cargo Vagas Carga Horaria | Recrutamente | Vencimento
‘Chefe de 02 40horas | Amplo R$ 1.100,00
Senigos semanais.

- Gerais
Chefa de 02 40 horas Amplo R3$ 1.100.00
Motorista SEMAanais
Chefe & 01 | 40 horas Amplo RS 1.100,00
Recepcionista semanais
e Servicos
Gerais
Chefe de 01 | 40 Horas Amplo R$ 1.100,00
Cantineiras e Semanais
Sernvigos
Gerais
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| Chefe 0z 40 horas Amplo R$ 1.100,00
Administrativo Semanais

[ Chefe de 01 40 horas Amplo R$ 1.100,00 |
Servigos semanais
gerais e de
motoristas da
comunidade
do Barrocao
Chefe de 01 " 40 horas Amplo R$ 110000
Combate a semanais
Endemias

ATRIBUICOES E REQUISITOS PARA OCUPAR O CARGO
[ - Chefe de Servigos Gerais:

Atribuicoes: Chefiar a equipe de servigos gerais através de plangjamento e
organizagio do trabalho, das tarefas proprias dos servigos gerais, acompanhar e
controlar, fiscalizar a pontualidade, a jornada de trabalho e avaliar a produtividade s
dos chefiados: elabora a lista de ferramentas necessarias 4 execugio dos semvigos
gerais; verificar o uso adequado das ferramentas ou instrumentos de trabalho e dos
equipamentos obrigatarios individuais de protecio, transmitir as decisGes do
Secretario e as reinvindicagbes dos chefiados ao Secretano, propor a execugao

dos servicos em forma de tarefa quandoe no interesse da administragao.

3
Condigédes de trabalho: 5 R
a) Horario de trabalho de 40 horas semanais. C oAk h‘,g"ﬁﬂ )
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Atribuicbes: Chefiar a equipe de motoristas através de planejamento e
organizagéo do trabalho; elaboragao de escalas: organizar e acompanhar o
controle da frota, organizar a entrada e saida dos velculos e maquinas do patio
municipal, fiscalizar a assiduidade e pontualidade, a jomada de trabalho e avaliar a
produtividade dos chefiados: verificar e fiscalizar o uso adequado dos velculos,
acompanhar e informar ao Secretario Municipal as atuagies de transito com a

s identificacio do condutor infrator, identificando possiveis avaria nos velculos e o
condutor responsavel, avaliar a produtividade quantitativa e qualitativa dos
chefiados, transmilir as decistes do Sacretirio & as reinvindicagdes dos chefiados
ac Secretario.

CondicGes de trabalho: a0 LB
a) Horério de trabalho de 40 horas semanais., 3 1 1 | ' © 9 811505
Requisitos Minimos: Y gadd O E: 16 . Ob .
a) Habilitag8o na categoria B. -;.3 oL Ok & =

2 Atribuigdes: Chefiar a equipe de recepcionista e de senvigos gerais através de
planejamento e organizagio do trabalho; elaboracio de escalas de labor, fiscalizar
a assiduidade, pontualidade, o atendimento com urbanidade acs administrados, a
jornada de frabalho e avaliar a produtividade qualitativa e quantitativa dos
chefiados; incentivar e verificar o uso dos equipamentos de individuais de protecio,
transmitir as decisdes do Secretario e as reinvindicacfes dos chefiados ao
Secretario.

Condigoes de trabalho:
a) Horario de trabalho de 40 horas semanais.
IV- Chefe de Cantineiras e Servigos Gerais:
Atribuigées: Chefiar a equipe de servigos gerais e as cantineiras através de
planejamento e organizagdo do trabalho, das tarefas préprias dos servigos gerais e
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cantineira: receber & controlar os produtos de limpeza e os géneros alimenticios
para produgdo de merenda escolar, acompanhar e controlar, fiscalizar a
pontualidade e a assiduidade, a jomada de trabalho e avaliar a produtividade
qualitativa e quantitativa dos chefiados; verfficar o uso adequado das ferramentas
ou instrumentos de trabalho e dos equipamentos obrigatorios individuais de
protecéo quando necessario; verificar a qualidade da merenda escolar e a
salubridade do ambiente de trabalho, elaborar lista dos bens de consumo para
merendar escolar com o quantitativo necessario para a realizacdo de licitagao,
fazer o controle do estoque dos produtos alimenticios para merenda escolar, e da
quitacBo ao recebimento de géneros alimenticios entregues pelos fornecedores,
transmitir as decisdes do Secretario e as reinvindicagtes dos chefiados ao
Secretario, propor a execugdo dos servigos em forma de tarefa quando no
interesse da administracao.

Condi¢des de trabalho:
a) Hordrio de trabalho de 40 horas semanais.

V - Chefe Administrativo:

Afribuigbées: Chefiar a equipe de servigos adminisitrativos, atraves de
planejaments & organizagdo do trabalho, acompanhar e controlar, fiscalizar a -
pontualidade e a assiduidade, a jomada de trabalho e avaliar a produtividade
gualitativa e gquantitativa dos chefiados, acompanhar e receber os materiais de
escritorios, de papelaria, os bens duraveis e permanentes e de consumo imediato;
controlar © uso de bens de consumo imediato, elaborar lista de bens de consumo
com o quantitativo necesséario para a realizacio de licitagao; fazer o controle do
estoque dos materiais de consumo; receber e da quitagao ao recebimento dos
bens de consumo dos fornecedores; verificar o uso adequado das ferramentas ou
instrumentos de trabalho; transmitir as decisfes do Secretario e as reinvindicagbes
dos chefiados ao Secretario. iJ unIEan 0 oy
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Condigdes de trabalho:
a) Horario de trabalho de 40 horas semanais
VIl - Chefe de Servigos Gerais e de Motoristas na Comunidade do Barrocio:
Chefiar a equipe de servigos gerais e motoristas em atuacio na comunidade do
Barrocio através de planejamento e organizacio do trabalho, das tarefas praprias
dos servigos; acompanhar e controlar, fiscalizar a pontualidade, a jornada de
trabalho, o uso adequado dos veiculos @ maguinas, identificar avaria em veiculos e
- maquinas, e avaliar a produtividade dos chefiados: elabora a lista de ferramentas
necessanas a execucdo dos servicos gerais, verificar o uso adequado das
ferramentas ou instumentos de trabalho e dos equipamentos obrigatdnos
individuais de prote¢fo, transmitir as decisdes do Secretario e as reinvindicactes
dos chefiados ao Secretdrio, propor a execucdo dos servicos em forma de tarefa
quando no interesse da administragdo.

Condigées de trabalho: L 0 . 160 <
a) Horario de trabalho de 40 horas semanais. W U A 1;:: ok __.TELI-"

Requisitos Minimos: ' 4] = —"
Astos T | QA g T
b} Habilitagdo na categoria B. i ﬁ!fiﬁi e

& : st i1 o
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Vil - Chefe de Combate a Endemias

Atribui¢ées: Chefiar os Agentes de Combates a Endemias através de
planejamento e organizacao do trabalho; controlar, fiscalizar a pontualidade & a
assiduidade, a jornada de trabalho e avaliar a produtividade qualitativa e
quantitativa dos chefiados, verificar o uso adequado daz ferramentas ou
instrumentos de trabalho e dos equipamentos obrigatérios individuais de protecéo
quando necessario; indicar @ monitorar as regides do Municipio com potencial de
disseminago de doengas endémicas; monitorar © cumprimento das agdes de
combate a endemias elabora pela Secretaria Municipal de Sadde; elaborar lista dos
bens de consumo e instrumentos para a execucdo da politica pdblica de combate
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as endemias; transmitir as decisfes da Secretaria Municipal de Saude aos agentes
de combate a endemias e as reinvindicagoes dos chefiados ao Secretario, propor a
execucao dos servigos em forma de tarefa quande no interesse da administragao.

Condigées de trabalho: A ﬁ J
a) Horario de trabalho de 40 horas semanais.
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