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DECRETO N° 251 /2.021.

Regulamenta a Lei municipal n. 425, de 18 de janeiro
de 2021, que dispde sobre a contratagdo por tempo
determinado no servico para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico na Administragéo
Municipal direta sob o regime de direito administrativo, nos
termos do artigo 37, inciso 1X, da Constituicado Federal.

Considerando a necessidade de regulamentar a Lei Municipal n°
425/2021 para a efetivagcdo das contratacbe temporarias de
excepcionalinteresse publico no Municipio de Jequitai/Mg;

CONSIDERANDO que a contratagao por tempo determinado pela
Administragdo Publica deve ocorrer apenas em situagbes de necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, nos termos do inciso IX do art.
37 da Constituicao Federal,;

O prefeito do Municipio de Jequiitai, Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribuigos legais concedidas pelo art. 67, inciso VI, da lei Orgéanica
Municipal e do disposto no art. 30, inciso |, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil e,

DECRETA:

Art. 1°. A contratagdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporaria de excepcional interesse publico no ambito da
Administracdo Publica do Municipio de Jequitai/lMg obedecera as
disposi¢cdes deste Decreto.

Art. 2° Considera-se necessidade temporaria de excepcional
interesse publico aquela que comprometa a prestagéo continua e eficiente

dos servigos proprios da administragdo publica e que nao possa ser A o
realizada com a utilizagao do quadro de pessoal existente. %‘&b\
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Art. 3°A selegéo e contratagdo temporaria apenas serdo realizadas
ap6s aprovagéo pelo Prefeito Municipal de proposta formulada pela
Secretaria interessada, justificando a sua necessidade, periodo de sua
duragdo, nimero de pessoas a serem contratada, estimativa de despesa,
declaragdo do ordenado de despesa do 6rgéo solicitante da existéncia de
créditos orgamentarios suficientes para suportar as contratagées.

§ 1° A autorizagdo do Prefeito sera formalizada por meio de
despacho devidamente fundamentado.

§ 2° A prorrogagao da duragdo do contrato, quando permitida pela
Lei n. 425/2.021 ou substituicdo do contratado pelo prazo remanescente do
contrato, desde que observada a ordem de classificacdo obtida no
processo seletivo, também necessitam da expressa e previa autorizagéo do
prefeito e autoriza a substituicao.

§ 3° As contratagdes temporarias somente poderédo ser feitas com
observancia da disponibilidade orgamentaria e serdo custeadas pelas
dotagbes consignadas em despesas correntes dos 6érgéos contratantes,
nas respectivas agées em que se desenvolvam os projetos e atividades,
desde que observadas as demais disposigcbes legais pertinentes,
especialmente os arts. 16 e 17 da Lei complementar n® 101, de 4 de maio
de 2000.

§ 4° As contratagdes ou prorrogagdes cujas vigéncias ultrapassem o
exercicio financeiro deverédo ser contemplada na Lei Orgamentaria Anual
(LOA), sob pena de nulidade contratual referente ao exercicio subsequente
a assinatura do contrato;

§ 5° A validade do contrato no exercicio subsequente ao de sua
assinatura esta condicionado ao apostilamento da dotagdo orcamentaria
que ira suportar a despesa da contratagao.

Art. 4° Apéds autorizacdo do Prefeito, a contratacdo temporaria sera
realizada mediante prévio processo seletivo publico simplificado de provas
e/ou de titulos e/ou titulos e experiéncia profissional, conforme edital a ser
publicado no Diario Oficial e no Site do Municipio.

§ 1° O Prefeito Municipal expedira Decreto para constituicdo de
Comissao Especial de Acompanhamento e Avalicdo (CEAA) que sera
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responsavel pela realizagao do Processo seletivo Publico Simplificado, com
as seguintes atribuigoes:

| - coordenar, organizar, conduzir € acompanhar a realizagao do
processo seletivo publico simplificado;

Il — elaborar o edital do processo seletivo simplificado;

[l = dar ampla divulgagdo ao processo seletivo simplificado,
especialmente com a publicagao de seus instrumentos, e prestar informagdes
sobre todas as ag¢des que o envolva;

IV — Receber mediante protocolo, avaliar e atribuir pontuacao
referente a documentacao entregue pelos inscritos;

VI — Analisar e julgar os recursos interpostos pelos interessados.

§ 2° A Comissao Especial de Acompanhamento e Avaliacdo devera ser
composta por, no minimo, trés membros titulares e um suplente.

§ 3° — A composicdo da Comissao Especial de Acompanhamento e
Avaliacao devera ser publicada no Diario Oficial do Municipio.

§ 4° O edital do processo seletivo publico simplificado e a minuta do
contrato a ser firmado, deverao ser previamente analisados e vistados pela
Procuradoria do Municipio.

Art. 5° A publicagao relativa ao processo seletivo simplificado de que
trata este Decreto dar-se-a mediante:

| - publicagdo da minuta do edital no Diario Oficial do Municipio; e

Il - disponibilizacédo integral do edital em sitio oficial do Municipio
(https/www.jequitai.gov.br).

§ 1° O extrato do edital, quanto a inscricdo, devera informar, no
minimo, o periodo de inscri¢ao, o local, as condi¢des e o valor da taxa de
inscrigdo, quando houver, e remuneragao pelo exercicio das fung;ées. qd
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§ 2° O periodo de inscrigdo no processo seletivo publico simplificado
devera ser de, no minimo, 05 (cinco) dias.

Art. 62. Deverdo constar do edital de abertura de inscricbes para o
processo seletivo publico simplificado informagées que permitam ao
interessado conhecer as condigées da futura contratacao, tais como:

| - a hipétese legal em que se funda a contratagao temporaria;

Il - a forma da analise de curriculum:;

Il - descricéo das fungdes a serem exercidas pelos contratados;

IV - o prazo de duragdo do contrato e a previsdao sobre a
possibilidade de sua prorrogacéo:

V - indicagéo da remuneragdo em consonancia com o art. 4° da Lei
municipal n. 425/2021;

VI - a data da realizagdo do processo seletivo publico simplificado e
da publicagéo do resultado final;

IX - a sujeigéo ao regime de direito administrativo instituido pela Lei
n°® 425/2021.

§ 1° O edital devera ser subscrito pela Comissao especial de
Acompanhamento e Avaliagdo responsavel pelo julgamento do processo
seletivo publico simplificado.

Art. 7°. O procedimento de recrutamento de pessoal temporario sera
devidamente autuado, protocolado e numerado, ao qual serdo juntados
oportunamente:

| — A proposta de contratagédo temporaria ao Prefeito do Municipio e
o despacho previstos no art. 3° neste decreto.

Il - Estimativa de despesas, declaracdo do ordenado de despesa da
existéncia de créditos orgamentarios suficientes para suportar as

contratagoes; i $%\{§B
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1l - copia do ato de autorizagdo do Prefeito do municipio. ] O ot
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IV — Visto/parecer da Procuradoria do Municipio sobre a minuta do
edital do processo seletivo publico simplificado e do contrato a ser firmado;

IV - publicagao integral do edital no Diario Oficial do Municipio e nos
sitios oficiais na rede mundial de computadores, observada o prazo minimo
de antecedéncia do § 2°, do art. 5°, da Lei municipal n. 425/2.021:

V- encerrado o processo seletivo publico simplificado, a publicacao
do resultado com relagao sequencial dos selecionados no Diario Oficial do
Municipio;

VI - documentos pessoais dos aprovados a serem contratados;

VIl —declaragéo de que nao é servidor publico da administracao direta
ou indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e dos Municipios, ressalvado
nas hipoteses previstas no inciso XVI, do art. 37 da Constituicao Federal;

IX - via do contrato devidamente assinado pelas partes;

X - copia da publicagdo do extrato do contrato temporario no Diario
Oficial do Municipio, conforme art. 61, paragrafo Gnico, da Lei n. 8.666, de
21 de junho de 1993.

Art. 8°.0 prazo maximo para interposicao e julgamento de recurso
sera:

|. de 02 (dois) dias para impugnar o edital no todo ou em parte, sob
pena de precluséo;

Il. de 02 (dois) dia para impugnar o resultado final do processo
seletivo publico simplificado, sob pena de preclusao.

lll. de 02 (dois) dias para a Comiss&o Especial de Acompanhamento
e Avaliagdo julgar o recurso e notificar o impugnante da decis&o:

Paragrafo Unico: A comisséo especial de acompanhamento e
avaliagdo podera requerer parecer técnico a 6rgaos do Municipio para

dirimir duvidas quanto a impugnacéo do edital e do julgamento final. NS e,\\r“:»
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Art. 9° A contagem de prazos no processo seletivo publico
simplificado corregdo de forma continua.

| — Os prazos a ser considerado no processo seletivo publico
simplificado excluira o dia do comecgo e incluira o dia do vencimento:

Il — Os dias do comego e do vencimento do prazo seréo protraidos
para o primeiro dia Gtil seguinte.

Paragrafo Unico. Considera-se como data da publicagédo o primeiro
dia util seguinte ao da disponibilizagao da informagao no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 10. O contrato temporario sera redigido em 02 (duas) vias,
destinada ao departamento de pessoal do Municipio e ao contratado,
sendo uma destinada ao Departamento de Pessoal do Municipio e outra ao
Contratado.

Paragrafo unico. Além da indicagdo das partes signatarias, o
contrato temporario tera clausulas que estabelecam:

| - as atribuigbes a serem exercidas pelos contratados, a indicacao
de sua lotagdo e possibilidade de mudanca de lotagdo de acordo com a
conveniéncia e oportunidade da Administracgo Publica:

Il - a indicagédo da remuneracgao;

Il - o prazo de duragdo do contrato e, se for o caso, a previsao da
possibilidade de prorrogacao;

IV - os direitos e as responsabilidades das partes e as sangbes
cabiveis, no caso de descumprimento:

V - previsdo de jornada de trabalho niao superior a 40(quarenta)
horas semanais ou jornada equivalente em turnos ou plantées, de acordo
com o interesse e a conveniéncia da Administragao Publica.

VI - os casos de rescisdo:;

VII - a indicagdo do processo seletivo publico simplificado que
fundamentou a contratacao;
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VIII - a indicagéo de que o contratado se submete ao regime juridico
administrativo previsto na Lei municipal n.425/2021;

IX - o foro da sede da Administragao para dirimir qualquer questao
contratual.

Art. 11. Os contratos temporarios terdo vigéncia de acordo com a
autorizagdo do Prefeito municipal, observados os prazos maximos definidos
em Lei.

§ 1° Se a autorizagéo for silente no que tange ao prazo de vigéncia,
deverao ser observados os prazos maximos definidos em lei.

§ 2° Os pedidos de prorrogagao de prazo deveréo ser encaminhados
a Secretaria de Administracdo, com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias, acompanhados de justificativa, para fins de elaboragao dos termos
aditivos.

Art. 12. Se houver a necessidade de substituicdo do contratado
durante a vigéncia do contrato, o 6rgao interessada devera enviar pedido
fundamentado de substituicido a Secretaria de Administragdo, no qual
devera constar:

I - a data do desligamento do substituido;
Il - indicagdo do processo seletivo publico simplificado.

§ 1° O contrato do substituto terd a duragdo do periodo
remanescente do contrato original.

§ 2° Os pedidos de substituicdo para funcées diversas daquelas
constantes no edital ou com remuneragao mensal diferente serao
reputados pedidos de novas contratagbes, o que exige a observancia do
art. 3° deste Decreto.

Art. 13. O contrato temporario extinguir-se-a sem direito a
indenizagdo nas hipéteses previstas no art. 11, da Leij municipal n.
424/2021. .
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§ 1° As infrages disciplinares atribuidas ao contratado nos termos
da Lei municipal n. 160/2013 e deste Decreto ensejardo a rescisdo do
contrato e serdo apuradas mediante sindicancia, concluida no prazo de
trinta dias e assegurada ampla defesa, na forma descrita na Lei municipal
n. 160/2013.
Art. 14. Ap6s encerramento do contrato pelo decurso do prazo legal,
incluidas as prorrogagées, a nova contratagdo dos mesmos servidores s6
sera efetuada nas hipoteses permitidas em lei e com a devida autorizagdo
do Prefeito do Municipio.
Art. 15. Sao deveres do contratado temporario:
| - exercer com dignidade, zelo e dedicagdo as atribuicdes de seu
cargo;
Il - ser leal as instituides a que servir:
Il - observar as normas legais e regulamentares;
IV - cumprir, com presteza, as ordens superiores, exceto quando
manifestamente ilegais;
V - atender com presteza:
a) ao publico em geral, prestando as informagdes solicitadas,
ressalvadas as protegidas por sigilo;
b) as requisi¢bes para a defesa da Fazenda Publica.
VI - levar ao conhecimento da autoridade imediatamente superior as
irregularidades de que tiver ciéncia em razao do cargo;
VIl - zelar pela economia do material e a conservagao do patriménio
publico;
VIII - guardar sigilo sobre assunto da reparticao;
IX - manter conduta compativel com a moralidade administrativa;
X - ser assiduo e pontual ao Servico; \ M “ Be“i\ca
i (B pd
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XI - tratar com urbanidade as pessoas;
XIl - representar contra ilegalidade, omiss&o ou abuso de poder.

Art. 16. Ao contratado é proibido:

| - desempenhar atribuigdes, fungées ou encargos nao previstos no
respectivo contrato;

Il - ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em
substituicao, para o exercicio de cargo em comiss&o ou funcao gratificada;

lll - participar de comissdo de sindicancia ou de inquérito
administrativo, ou de qualquer 6rgao de deliberagao coletiva.

Art. 17. Ao contratado temporario é também proibido:

| - ausentar-se do servico durante o expediente, sem prévia
autorizacdo do chefe imediato;

Il - retirar sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer
documento ou objeto da repartigao.

Il - recusar fé a documentos publicos;

IV - retardar andamento de documento e processo ou execugao de
servigo, deixar de praticar, indevidamente, ato de oficio, ou pratica-lo contra
disposicéo expressa de lei, para satisfazer interesse pessoal;

V - promover manifestagdo de apreco ou desaprego no recinto da
reparticao;

VI - cometer a pessoa estranha a reparticdo, fora dos casos
previstos em lei, o desempenho de atribuicdo que seja de sua
responsabilidade ou de seu subordinado, inclusive a outro servidor
atribuicées estranhas ao cargo que ocupa, exceto em situagdes de
emergéncia e transitorias;

VII- valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em
detrimento da dignidade da fungao publica; i
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VIII - receber propina, comisséo, presente ou vantagem de qualquer
espécie, exigir vantagem indevida para si ou para outrem, em razao de
suas atribuicoes;

IX- praticar usura sob qualquer de suas formas;

X - proceder de forma desidiosa:;

XI - utilizar pessoal ou recursos materiais da reparticdo em servigos
ou atividades particulares;

XIl - cometer a outro servidor atribuigées estranhas ao cargo que
ocupa, exceto em situagoes transitérias e de emergéncia;

XIII - exercer quaisquer atividades que sejam incompativeis com o
exercicio do cargo ou fungao e com o horario de trabalho:

XIV - aceitar comissao, emprego ou pens&o de estado estrangeiro.
Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se as disposi¢ées em contrario.

Jequitai/Mg, 19 de Janeiro de 2021.
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